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DECRETO N° 2.009/2021

Define horario de expediente na
Prefeitura Municipal de Macaiba, e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAIBA, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o dever de eficiéncia da Administracdo - realizagao de
atribuicdes com presteza, eficiéncia e rendimento funcional na obtencdo de
resultados positivos para o servigo publico;

CONSIDERANDO que a uniformizacdo de horarios e o controle de
freqUéncia objetivam a otimizagao dos servigos publicos municipais;

CONSIDERANDO imprescindivel a fixacdo de regras gerais de controle e
fiscalizagdo do cumprimento das jornadas de trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao dos horarios de servico ao
funcionamento de 6rgaos em funcao das atividades desenvolvidas;

CONSIDERANDO o principio da continuidade do servico publico que deve
ser observado pela Administragao Publica; e

DECRETA:

Art. 1° - O horario, controle de registro de ponto e o apontamento da
frequéncia dos servidores municipais far-se-ao de acordo com as normas previstas
neste decreto.

Art. 2° - Fica restabelecida a jornada de trabalho de 08 (oito) horas diarias,
aos servidores publicos ocupantes de cargos efetivos, comissionados, fun¢des de
confianga e demais agentes colaboradores do Poder Executivo Municipal.

Art. 3° - Os servidores sujeitos a jornada de 8 (oito) horas diarias nao
poderdo trabalha-la ininterruptamente, devendo cumpri-la, obrigatoriamente, das
8:00 as 17:00 horas, respeitado o intervalo minimo de 1 (uma) hora para refeigao;

§1° - O atendimento ao publico ocorrera das 8h as 13h;
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§2°- O intervalo para refeicdo nao sera computado na jornada de trabalho;

§3°- O controle de saida para o almogo fica a critério e responsabilidade da chefia
imediata a que estiver subordinado o servidor;

§4° - Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovados, a jornada de
trabalho podera ser cumprida, em horarios diversos dos fixados neste artigo,
mediante anuéncia do titular da pasta.

Art. 4° - Os Profissionais de Educacdo em exercicio nas escolas estao
submetidos aos horarios fixados pela Secretaria Municipal de Educag¢ao, em razao
dos turnos de funcionamento dessas unidades.

Art. 5° - As jornadas basicas e especiais, inclusive em regime de plantéo, a
que estdo submetidos os Profissionais da Saude, seréo fixadas em regulamento
préprio.

Art. 6° - Devera haver, em cada Org3o, ininterruptamente, servidores para
responder pelo expediente necessario a seu funcionamento e servicos.

Art. 7° - Cada Secretaria fixara critérios para controle de entrada e saida dos
servidores que, em virtude das atribuicbes do cargo ou fungao por eles ocupados,
realizarem trabalhos externos.

Art. 8° - Sera fixado, em todas as repartigdes publicas municipais, em lugar
visivel ao publico, quadro com os nomes dos servidores, cargos ou fungdes e
horarios de trabalho.

Art. 9° - Os casos nao previstos no presente decreto deverao ser submetidos
a decisao da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas - SEMAF.

Art. 10 - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Auta de Souza, em Macaiba, 17 de maio de 2021.
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EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal
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